Obec Topolany
Topolany 51, 682 01 VySkov

e-mail: obec@obectopolany.cz web: www.obectopolany.cz ID DS wkubj2k Tel: 517 362 508

Obec Topolany, zastoupena starostkou obce Renatou Pavlincovou vyhlasuje dne 22. 5. 2025

VYBEROVE RIZENi
na obsazeni pracovni pozice ucetni a referent/ka obce Topolany

Napli prace:

Spravni ¢innost na Gseku rozpoctu obce, spravce rozpoctu, priprava podkladi k navrhu
rozpoctu, ptifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim

Komplexni vedeni ti¢etnictvi uzemné samospravného celku, véetné sestavovani Gcetni
zaveérky, vedeni evidence ucetnich dokladu, vykazi, evidence majetku, zavazki a pohledavek
Dariova agenda, vypracovani a podavani danového ptiznani

Priprava podkladii pro inventarizaci majetku

Priprava materialt pro ptezkum hospodareni obce, komunikace s auditory

Personalistika, zpracovani podkladt pro mzdy, kompletni mzdova agenda

Vedeni pokladny, fakturace, zajiStovani platebniho styku s bankou, sprava mistnich poplatkt
Vedeni a aktualizace smérnic Gcetni jednotky

Zpracovani statistickych vykazi

Spisova sluzba, skartace a archivace ucetnich dokladt

Agenda Czech Point, vidimace, legalizace

Vedeni seznamu obyvatel, Giedni desky a zpracovani agendy souvisejici s volbami
Pohtebnictvi-evidence hrobi, smlouvy

Dalsi tkony spojené s ¢innosti obecniho Gifadu a pracovni pozici

Misto vykonu prace:

Obecni ufad Topolany, Topolany 51

Pozadované predpoklady:

Minimaln¢ uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou
Piedpoklady podle § 4 zak. &. 312/ 2002 Sb. (ob&anstvi CR, u cizincii pobyt na izemi CR,
dosazeni véku 18 let, zptisobilost k pravnim tikontim, ovladani ¢eského nebo slovenského
jazyka)

Znalost podvojného tcetnictvi, Gcetnictvi obci, DPH obce

Znalost ucetniho programu TRIADA Munis vyhodou

Dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Outlook, Internet)

Znalost zakona o tcetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech izemnich
samospravnych celki, znalost spravniho fadu

Prokazani zvlastni odborné zpisobilosti dle § 21 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjsich predpisti, pfipadné jeji vykonani

do 18 mésicii od nastupu a dale dle § 19a zakona ¢. 312/2002 Sb. vykonani zkousky vstupniho
vzdélavani Gfednikd izemnich samospravnych celkli nejpozde€ji do 9 mésicii od nastupu
Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, piijemné
vystupovani, ochota se dale vzdélavat

Ridigsky priikaz skupiny B vyhodou



Uchazec v prihlasce uvede:
- Jméno, pfijmeni, titul
- Datum a misto narozeni
- Statni prislusnost, misto trvalého pobytu
- Cislo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ptislusnika
- Datum a podpis
- Kontaktni tidaje (telefon, e-mail)

K prihlasce uchazec pripoji doklady:
- Strukturovany zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech
- Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (ovéfena kopie)
- Vypis z evidence Rejstiiku trestl (ne starsi 3 mésici)

Datum nastupu:
- 0d1.7.2025 nebo dle dohody

Pracovni pomér:
- Na dobu neurcitou se zkusebni dobou ti'i mésice
- Plny pracovni Givazek

Platové zaiazeni:
- Min. 9. platova tida (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/ 2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, moznost
postupného ptiznani osobniho ptiplatku dle zakona ¢. 262/ 2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisi)

Pisemné ptihlasky nutno dorucit do 30. 5. 2025 do 12 hod. na Obecni Giad Topolany osobné nebo
postou na adresu: Obec Topolany, Topolany 51, 682 01 Vyskov

Obalku je nutno oznacit: ,,N EOTVIRAT- vybérové Fizeni ucetni“

Upozornéni:
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni ditvodu kdykoliv v jeho pritbéhu
nebo nevybrat zadného ze zajemci, a to bez udani divodu.

Poskytnuté podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnti po ukonceni
vybérového fizeni. Po uplynuti této lhiity budou nevyzvednuté podklady skartovany.

Digitalné podepsal
Renata Renata Pavlincova
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Renata Pavlincova- starostka obce
Vyvéseno: 22. 5. 2025
Snato: 31.5.2025



